
PROCEDURE GENERALI DI EVACUAZIONE 
 

In caso di EMERGENZA, (annuncio vocale in presenza di altoparlante oppure suono lungo della 
campanella)  

O 
In caso di INCENDIO, con obbligo di evacuare l’ambiente al segnale di EVACUAZIONE,  

(Tre suoni della campanella intervallati da alcuni secondi) 
 

le procedure generali di evacuazione sono le seguenti: 
 

1. Interrompere tutte le attività; 
2. Lasciare gli oggetti personali dove si trovano;  
3. Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare; 
4. In presenza di fumo o fiamme coprirsi bocca e naso con fazzoletto(umido) 
5. Uscire ordinatamente incolonnandosi dietro gli studenti Apri-Fila;** 
6. Una volta abbandonata l’aula e verificato che non ci sia più nessuno dentro al locale lo 

studente Chiudi-Fila** deve chiudere la porta;   
7. Procedere in fila indiana, tenersi al corrimano delle scale o alla parete;   
8. Seguire le vie di fuga indicate;   
9. NON utilizzare l’ascensore, nemmeno se funzionante; 
10. NON tornare indietro per nessun motivo;   
11. Raggiungere il Punto di Raccolta (un luogo il più possibile lontano dall’edificio e distanziato 

da altre classi già uscite) 
12. Nei punti di raccolta aspettare gli ordini del responsabile del Piano di emergenza; 
13.  Attendere il segnale di cessata emergenza. 

**NOTA:   
Per una corretta procedura il docente coordinatore, in accordo con gli altri docenti, provvederà all’individuazione 
degli studenti Apri-Fila e Chiudi-Fila tramite il banco occupato (e non con nome e cognome). L’Apri-Fila risulta, 
così, lo studente che occupa il banco più vicino alla porta  di uscita e il Chiudi-Fila quello che occupa il banco più 
lontano. 
 
Si ricorda, inoltre, quanto segue: 
GLI STUDENTI:   
• si dispongono in fila indiana con apri fila in testa e chiudi fila in fondo   
• non devono prendere oggetti personali   
• percorrono il percorsi di esodo assegnato alla classe (visibile nelle planimetrie di  emergenza) con le 

seguenti modalità:   
- in fila indiana, senza contatto né con lo studente che precede né con lo studente che segue e  

reggendosi al corrimano della scala (nel percorso lungo le scale). 
- l’allievo Chiudi-Fila chiude la porta dopo che tutti i compagni sono usciti dall’aula. 
- mantenendo la calma, senza parlare, senza gridare, senza correre, andando ad un passo costante  

dato alla fila dallo studente Apri-Fila fino ad arrivare alla porta di emergenza assegnata alla classe. 
- Non fermarsi appena varcata la porta di emergenza ma proseguire verso il punto di raccolta in  

mezzo al piazzale e/o al giardino, un punto all’aperto e lontano più possibile dagli edifici; 
I DOCENTI: 
il docente guida la classe fino al punto di raccolta esterno dove provvede ad effettuare l’appello dei 
presenti e attende le  disposizioni del Responsabile del Piano di Emergenza.  
Al termine dell’evacuazione il docente deve riempire il verbale che è reperibile sul sito dell’ istituto o più 
semplicemente collegandosi al seguente link: https://forms.gle/htHq234M4uN2a2eb7  

https://forms.gle/htHq234M4uN2a2eb7



